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1. Objetivo

Detallar el uso y funcionalidades de la intranet de egresados llamada “Alumni”.

2. Definiciones

e |LCB: Instituto Le Cordon Bleu

e Alumni: Sistema de egresados, donde pueden revisar sus experiencias académicas y
laborales.

3. Documentos de referencia
e Ninguno.

4. Descripcion
Manual que permite conocer las funcionalidades tales como, experiencia académica y labora,

oportunidades laborales, revisar sus postulaciones, llenar encuestas usar la biblioteca en
linea.

5. Manual Alumni

a) Pagina de Inicio
1) Ingresar al intranet Alumni por medio del siguiente enlace:

https://alumni.ilch.edu.pe/pages/index.jsp

2) Ingresar sus credenciales.

1CB ALy,
-,
&

PERU

Iniciar Sesién

3) Dar clic en “Iniciar Sesién”
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4) Podra ver la vista principal en la cual podras escoger el modo de visualizacion
que se te acomde.
= Modo oscuro
= Modo color

! CcB A ANy
ﬁ;._}. o] =
PERLI

b) Perfil
Maodulo que permite ver tus datos personales

MANUEL JORGE QUEREVALU PRADO
B A, =
=

PERFIL e
m’qu _
Informacién personal
( 4
QUEREVALU PRADO
MANUEL JORGE

c) Experiencia académica
Modulo que permite visualizar, agregar, editar y eliminar los datos de formacion
académica que has tenido.
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OB A, =

MANUEL JORGE QUEREVALU PRADO s

EXPERIENCIA ACADEMICA -
Por
5 PROGRAMA DE CURSOS CORTOS 7 u
v a Laboral ca
:
< _:ADM\N\STRACIle DE HOTELES, RESTAURANTES Y AFINES 2 n

s

1) Paraagregar una nueva experiencia formativa, debera hacer clic en boton
“Agregar Nueva”.

EXPERIENCIA ACADEMICA D ——
CARRERA PRUEBA 004 s ﬂ

ILCB
SIN GRADO

202101 / 202305

2) Se habilita los campos al lado derecho de la pantalla.

EXPERIENCIA ACADEMICA R AT

CARRERA PRUEBA 004 28
SIN GRADO

202101 / 202305 Carrera

Institucién *

CARRERA PRUEBA 001 P u .

iL.ce

SIN GRADO Grado *

202002 201009 v
Inicio * Fin*

CARRERA PRUEBA 002 28

uLce

SIN GRADO Cancelar

202001 / 202307

3) Una vez llenado los campos, hacer clic en “guardar”.
4) Si desea editar o eliminar la experiencia formativa podra usar los iconos
del “lapiz” y “tachito” que aparecen en cada experiencia.




Cadigo: MAN-INS-ALM
) Revision: 01
."‘ LE CORDON BLEU PERU

M | Inst tivo Al - Pé&gina 5 de 10
. anual Instructivo Alumni Fecha de aprobacion: 20/10/2023

“Cualquier copia impresa es no controlada, salvo que esta sea distribuida por el RED
y sea rotulada como copia controlada”. Consulte la versién electrénica

CARRERA PRUEBA 004 28
ILCB
SIN GRADO

d) Experiencia laboral

Maodulo que permite visualizar, agregar, editar y eliminar los datos de formacion
laboral que has tenido.

\EB A,

MANUEL JORGE QUEREVA

EXPERIENCIA LABORAL

SIN REGISTRAR

HOTEL MELIA

SIN REGISTRAR

HOTEL MELIA LIMA

1) Para agregar una nueva experiencia laboral, deberé hacer clic en boton
“Agregar Nueva”.

EXPERIENCIA LABORAL

® Experiencia laboral

Técnico de Manufactura Ve n

BANCO CONTINENTAL

JUNIO 2023 - ACTUALIDAD

Supervision 24/7

2) Se habilitan los campos a su mano derecha.
3) Una vez llenado los campos, hacer clic en “guardar”.
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EXPERIENCIA LABORAL

Técnico de Manufactura

BANCO CONTINENTAL

JUNIO 2023 - ACTUALIDAD
Funciones:

Supervision 24/7

Ejecutivo de Ventas

ADDERA PERU

FEBRERO 2023 - ABRIL 2023
Funciones:

AlexanderFunciones

Logros:
AlexanderLogros

4 Experiencia laboral

2 Agregar Nuevo

s n Agregar Nueva Experiencia Profesional

Empresa *
BANCO CONTINENTAL -

Tipo Contrato

OTRO 01 -
Cargo
Fecha Inicio Fecha Fin *

dd/mm/aaza =) dd/mm/aaaa =]

A la Actualidad

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Cancelar

4) Adicional en cada experiencia laboral, podras agregar mas de un puesto
que ha tenido dentro de dicho trabajo, usualmente se usa cuando escalas

en una organizacion.

Tipo Contrato

Técnico de Manufactura

BANCO CONTINENTAL
JUNIO 2023 - ACTUALIDAD

OTRO 01 -
Funciones:
Supervision 24/7
Cargo
R .
Fecha Inicio Fecha Fin*
dd/mm/faaaa [=] dd/mm/aaaa o

Ejecutivo de Ventas

Ala Actualidad

ADDERA PERU

FEBRERO 2023 - ABRIL 2023

AlexanderFunciones

Logros:
AlexanderLogros

y

5) Si desea editar o eliminar la experiencia laboral podréa usar los iconos del
“lapiz” y “tacho” que aparecen en cada experiencia.

Técnico de Manufactura

a-a

BANCO CONTINENTAL
- ACTUALIDAD
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e) Oportunidades labores

Maodulo que te permite visualizar las ofertas laboras que se encuentran vigentes,
a las cuales puedes participar dandole clic en la URL de la oferta laboral en

Hosco.
OPORTUNIDADES LABORALES -
Parti = Practicante y entrenamiento
.
# Encuesta
5 Administracidn de servicios - Practicantes preprofesionales de Administracién de servicios
Ofer
: YACHT CLUB PERUAND - LA PUNTA CALLAO
Bib h
f) Postulaciones
Maodulo que te permitira ver las ofertas laborales a las cuales has postulado
n — ARMANDO SEBASTIAN LA CHIRA LINARES ’
. = =
¢ .
POSTULACIONES
f— £5 Administracién de servicios - Asistente de eventos
. —
:
) Postulaciones
B9 Asistente de servicio - Asistente de atencidn al cliente - tiempo completo
P ‘ _—

VEKIA PASTELERIA Y CAFETERIA
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g) Encuesta
Modulo que te permite ver las encuestas que has llenado o te faltan llenar a fin
de mantener actualizada la informacion de los egresados.

il
Y
E’
g
]
-

ENCUESTA s

e

33

P

Tiene una encuesta disponible

1) Al tener una encuesta disponible, tendra el boton habilitado en la parte
superior de “Encuesta”, el cual te abrira una ventana con las preguntas a
llenar.

[ENCUESTA DE EGRESADO ILCB]

INSTRUCCIONES

PREGUNTAS

B Tiene Hijos?

B Presenta Alguna Discapacidad?

Si No

B Ao que obtuvo el titulo. (Ejemplo: 2020) (Si aun no Lo tiene indique el afio aproximado)

Basico Intermedio Avanzado

2) Una vez completada las preguntas le dara clic en “Guardar”
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m Sefale nombre de la empresa de su primer empleo,ni bien egresé de ILCB.

B Ao que comenz6 a trabajar en este primer empleo (ejemplo: 2020)

Plazo Indeterminado Plazo Fijo/Determinado

1-99 100-150 151-200 201-AMas

m Rubro de la empresa de su primer empleo.

h) Ofertas académicas
Modulo que muestra en lista cursos que ofrece la institucién con fin que el
egresado pueda actualizar sus conocimientos con los cursos y programas que se
brindan, el cual, dandole clic en la URL, se muestra el Ecommerce, para que
pueda adquirir el curso.

im = pr ARNANDO SEBASTIAN LA CHIA LINAAES
OFERTAS ACADEMICAS
Ver
® Pen £51 Café Barista —
ce .
£ Christmas Bakery & Pastry
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i) Biblioteca

El modulo permite ver las diferentes bibliotecas electronicas que tiene la

institucion, la cual solo haciendo clic en las imagenes lo redirigira a la
plataforma virtual.

BIBLIOTECA

@ <= GALE :
=
el i Ib I O GALE EBOOKS 1 ===

\cceso al catilogo de libros digitales

<> GALE ONEFILE

HOSPITALITY : = CULINARY
AND TOURISM =

<% GALE ONEFILE

ARTS

Base de Datos de Hoteleria y Turismo

Bases de Datos de Libre Acceso

6. Control de Cambios
Seccion ~ Cambios

1-6 Creacioén del documento




